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Liberté = Egalité = Fraternité

REPUBLIQUE FRANGAISE

PREFETE DU PAS-DE-CALAIS

ARRAS. le 28 octobre 2016

PREFECTURE

DIRECTION DE LA CITOYENNETE ET DES LIBERTES PUBLIQUES
Burcau des Titres d'ldentité

Mel : pref-cni-passeports@pas-de-calais.gouv. fr

La Préfete du Pas-de-Calais

Mesdames et Messieurs les Maires du
Département du Pas-de-Calais

(en communication 2 Mesdames et Messicurs
les Sous-Préfets d’arrondissement)

Objet : Généralisation du dispositif de simplification ct d’authentification par les empreintes
lors des renouvellements de passeports biométriques

PJ: Un support de formation
Une annexe relative a la dispense de CERFA.

Le ministére de I'intérieur généralisera, au 7 novembre 2016. le dispositif « Authentification par les
empreintes — Renouvellement simplifié » (APERS) qui vise a permettre l'authentification des
usagers sollicitant un renouvellement de leur passeport biométrique. Cette authentification est
réalisée par la comparaison des empreintes du détenteur du passeport avec celles qui sont contenues

dans la puce du titre 4 renouveler et/ ou enregistrées dans la base centrale de TES.

Le dispositif APERS permet de sécuriser la procédure d'instruction des demandes de
renouvellements de passeports biométriques en services préfectoraux mais également de simplifier
la procédure de recueil en mairie et de dispenser I'usager de systématiquement produire un
formulaire CERFA

En effet. jattire votre attention sur les deux impacts majeurs du dispositif APERS en ce qui
concerne la procédure de recueil des demandes de renouvellements de passeports en mairie

v Le pré-remplissage automatique des champs par la lecture de la puce (passeport
biométrique et passeport Delphine 2) ou de la bande MRZ (passeport Delphine 1) du
passeport : il permet d’éviter les erreurs liées a la phase de numérisation puis de
reconnaissance des caracteres.

‘rue Ferdinand BUISSON - 62020 ARRAS CEDEX 9
161 0321212000 fax 0321553030
www pas-de-calais.gouv fr




Les champs relatifs a I’état-civil du demandeur (en dehors du nom d’usage) ne sont pas
modifiables et apparaissent en grisé sur le DR (seuls les champs en orange peuvent étre
modifiés). Par conséquent, en cas de demande de modification des champs d’état-civil
(nom, prénoms), il convient de numériser le justificatif adéquat et d"en alerter mes services
par le biais d’une remarque recueil.

v Le pré-remplissage des données d’état-civil ne s’effectuant donc plus par la numérisation du
Cerfa, la production d’un Cerfa par 'usager n’est plus systématiquement nécessaire.
Cela ne concerne toutefois que les seuls renouvellements de passeports biométriques,
a Pexception des passeports de 5 ans initialement délivrés a des mineurs et des cas de
pertes ou de vol.

I’annexe ci-jointe détaille précisément les cas dans lesquels I'usager peut-étre dispensé de
Cerfa.

Je précise qu’il ny a pas de modification en ce qui concerne les justificatifs recueillis ni les
modalités de prise des empreintes.

Enfin. je vous informe que ce dispositif a fait I'objet d’une expérimentation menée depuis le mois
de mai 2016 par les mairies des Yvelines et depuis le mois de juillet par celles de la région Grand-
Est. Les 113 mairies expérimentatrices. interrogées au terme de I’expérimentation, ont exprimé leur
satisfaction vis-a-vis du dispositif APERS :
= 89% des mairies ont estimé avoir obtenu un gain de temps de plus de cinq minutes par
procédure ;
= 97% ont estimé une nette simplification des procédures :

Un support de formation proposé par 1’Agence nationale des titres sécurisés (ANTS), joint au
présent courrier. vous permettra d’appréhender ce nouveau dispositif qui entrera en vigueur le 7

novembre 2016. A_I i e “ ./é.‘_,l', X

Pour la Piéfete,
Le Secrétaid Général,

Marc DEL GRANDE




Annexe

Dispense de CERFA

La production d’un formulaire CERFA n’est plus systématiquement nécessaire dans lc cadre
du dispositif « Authentification par les empreintes — renouvellement simplifié » (APERS).

[’usager peut étre dispensé de produire un CERFA a I’appui de sa demande s’il remplit les

conditions suivantes :

o Il s’agit d’une demande de renouvellement d’un passeport biomélrique, hors perte ou
vol ;

o Le demandeur est majeur et I’était déja lors de sa précédente demande (passeport
ordinaire de 10 ans).

Si ces conditions ne sont pas réunies, le demandeur doit obligatoirement produire un
formulaire CERFA qui sera scanné dans TES (sur le dispositif de recueil).

Ces conditions s’appliquent également aux passeports de mission et passeports de service.

® Modalités pratiques

Dans les cas ou le demandeur est dispensé de CERFA papier :

- La production dans TES de la photographie et des timbres fiscaux doit s’effectuer par
le biais du support & la numérisation (femplate) qui doit étre scanné dans TES ;

_ 1l convient de vérifier avec le demandeur que toutes les données enregistrées sont
correctes, en particulier en ce qui concerne son état-civil (nom d’usage et préfixe) et
son domicile :

o en cas de changement de nom d’usage, I’agent de recueil modifie ces données
sur ’écran sur la basc des justificatifs fournis par le demandeur ;

o un justificatif récent du domicile reste exigé dans tous les cas: en cas de
changement, 1’agent de recueil modifie le champ pré-rempli en conséquence ;

- Un récépissé de dépdt de demande comprenant plus d’informations que le récépissé
classique est édité, puis signé par le demandeur avant d’étre scanné dans TES et
conservé par I’usager. Un double, également signé par I’usager, est conservé par
I’agent de recueil. Il convient de demander a 1'usager de rclire attentivement le
réeépissé pour s’assurer que toutes les informations enregistrées sont correctes.

Dans les cas ou le CERFA est nécessaire, il doit étre scanné dans TES. Si I’agent de mairic
omet de scanner le CERFA dans les cas d’un renouvellement de passeport non biométrique ou
dans le cas d’une demande déposée par un mineur, le DR bloque le recueil.

Les dispositions fixées par la circulaire du 24 décembre 2015 relative a la pré-demande cn
ligne de passeport continuent a s’appliquer.
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Etape Mw . Focus sur la
typologie des passeports

® Passeport biométrique
PASSEPORT est souligné et
un symbole sécurisé figure

en dessous (rond a
I'intérieur d'un rectangle)

® Passeport électronique

PASSEPORT n'est pas
souligné et un symbole

sécurisé figure en dessous
(rond & I'intérieur d'un
rectangle)

Passeport sans puce

PASSEPORT n'est pas
souligné




B Etape @ . Lecture du titre a
renouveler

@ Sile passeport présenté
par le demandeur est
biométrique, élecironique
ou sans puce (avec bande
MRZ)

Poser ce dernier sur votre
lecteur

® Sile passeport présenté
par le demandeur est plus
ancien (pas de bande
MRZ)

REplee v

Effectuer une premiére
demande
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Lecture Titre gu“ .,n

x ..
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Capture Res
[2 Vitage normalle
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B Ftape €) : Numérisation de
la photographie

® Cette étape a été
déplacée en tout début
de recuell

@ Pour tous les types de B |
demandes et pas
exclusivement les
renouvellements

| humériser une photo

" A S

Conlirmat

Résuttat .
L

® Numériser la photographie
du demandeur (voir page
suivante pour le choix du

support)
® La procédure reste
m NC j an @ ee s REGL .”.._“,...___...W._.... | zi_.?...ii”.‘.
e
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B ftape @“ Utilisation du support a la AR
:Camﬂmmn on Qm _Q ﬁv—ao.—.om—.ovjmm m._. Support 2 la numérisation de la photographie et des timbres
des timbres fourni par I’ANTS fecio
Si le passeport a renouveler a
eté émis pour un MAJEUR et est )

m_OZmﬂm_Qcm\ __cmoﬁm\mq J_mﬂvom
tenu de remplir un CERFA. Dans
ce cas de figure, il convient
d'appliquer la procédure
suivante :

rr——e—
Iimbre Bhate

Caller les thimbres a l'intéreur du cacre 1 Coller la photo dans e cacre, de fagon
I'mscnire dans ke adre dlasser Nintegralte
des bords apparerte)

OO__wﬁ ﬂD.ﬂv—Jo._.O@_.QD_\:m m._. _mw 1. Glisser le document cans le scanner téte
._._BU—-.mw ATMAUAU—LX wc—| _m MCUUO—‘._. vers le bas conformémeant aux fiéches ¢
._no C -3 _ deossus, £ onenter e verse vers vaus.

1 Seanner le gcocument
C’est le seul cas oU vous étes . e
autorisés a réaliser les
modifications Etat-Civil et
Coordonnées directement a
I'écran du DR sans avoir &
utiliser de CERFA

tspace limbres : Caller les timbres supplementares) a llintenewr descadres -

® Dans tous les autres cas, ufiliser
un CERFA carton ou
dématerialisé
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