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Saisir une demande de remboursement
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Bienvenue sur le portail Chorus Pro
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les demandes de remboursement TIC / TICGN qui Golvent toujours étre déposés sur un

‘Adresse dlactronique de connexion

Mot g passe

Mise en place d'un support téiéphonique
Une holine téléphonique est dispersbie pour répordre & vos solliciations en cas & incident
sur I'cpplication Charus Pro

Désormais 3 possibiltés pour contacter le support Chorus Pro

3957 ouverte du hund ou vendredi de 8h30 & 18h30 (hors

Vous étes nouveau sur Chorus Pro ? Rechercher une structure publique

Créer votre compte

QRechercher structure publique

Saisissez votre identifiant et mot de
passe et cliquez sur Se connecter.

Vo
’

Accédez a I'espace Demande de
remboursement TIC puis au sous

espace Saisir une demande de
remboursement

W.Chorus

Prérequis : Le gestionnaire de la structure doit avoir préalablement
ouvert l'espace Demande de remboursement TIC pour permettre de
saisir une demande de remboursement.

Pour en savoir plus, reportez-vous au guide S’inscrire a Chorus Pro.

Accueil connecté Activités du gestionnaire ~ Demande de remboursement TIC Engagements Factures de travaux Factures émises Factures regues Sollicitations émises

Sollicitations reques  Raccordements EDI et APL Suivi des flux Mon Compte

Synthese Rechercher Saisir demande de remboursement TIC  Tableau de bord Archives

En-téte

Bénéfidaire

Structure * : Sélectionner une structure| ™| Numéro RCS

Numéro PACAGE :

Service :

Catégorie de bénéficiaire : Slecti une catégorie de bénéficiaire

Adresse :
Références bancaires * : Sélectionner une référence bancaire

Les champs indigués par un * doivent etre obligatoirement renseignés. Les
numeéros RCS, PACAGE et |a catégorie de hénéficiaire sont préremplis si vous les
avez indiqués lors de la création de votre structure.

Pays :

Complétez les données d’en-téte du formulaire de saisie puis
cliquez sur Enregistrer.



S’inscrire sur Chorus Pro
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Liste des demandes [—

“« |« » o » |5 T Jlignes par page (1 lignes)

Pour chaque ligne de demande, saisissez :
- le numéro de la facture correspondante,
- la date de livraison,

- le type de carburant,

- le volume de carburant.

N9 Numéro facture Date de livraison Type de carburant Quantité { Volume Taux applicable Montant Actions

1 123 06/11/2017 Fioul Lourd 23,00 2,01 206,31 CR2 T (@]

Bouton d'ajout des lignes de demande

Saisie d'une ligne de demande

Numéro facture = :

Saisissez les Une fois complétée,
prestations pour cliquez sur Valider et g raen immsaaa

lesquelles vous fermer ou Valider et Toe e ot e
demandez le ajouter une nouvelle v

remboursement z ligne S

’
Montart :

H Valider et fermer

M Valider et ajouter une nouvelle ligne

Pour chaque ligne de demande saisie, insérez en —w—
piéce jointe la facture correspondante. Cliquez K OO
sur l'onglet « Lier piéce jointe » en colonne

« Actlons » pour ce falre_ 'R Bouton d'ajout de pigces jointes

Bouton de validation de la demande
= @ B O

Saisir une nouvelle demande Dupliquer Supprimer Enregistrer Valider et envoyer

Extension Nom du fichier Ligne de demande Actions

Une fois votre demande complete, cliquez sur Valider @
et envoyer en bas de page du formulaire. Rendez- =
vous sur le sous-espace Recherche pour suivre le L e

i Vous avez la possibilité de joindre des pieces justificatives a votre
traitement de votre demande. demande de remboursement (extrait K-Bis...).




